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ASSEMBLEIA

LEGISLATIVA
VAW DE MINAS GERAIS

ATENCAO: Manual do fornecedor disponivel em https://compras.mg.gov.br/acesso-a-
informacoes/manuais/fornecedor/

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
PREGAO ELETRONICO N° 040/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 093/2024
EDITAL

A Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais — ALMG —, conforme autorizagdo expedida pelo Sr.
Diretor-Geral, torna publica a abertura da licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, tipo
MENOR PRECO, tendo por finalidade selecionar a proposta mais vantajosa para aquisi¢ao de licengas de
softwares.

Esta licitagdo ¢ destinada exclusivamente a participagdo de Microempresas — MEs — ¢ Empresas de
Pequeno Porte — EPPs —, conforme o art. 48, I, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

Esta licitagdo sera regida pela Lei Federal n® 14.133, de 2021 e Lei Complementar n° 123, de 2006; Leis
Estaduais n® 13.994, de 2001, 14.167, de 2002, e 20.826, de 2013; Decretos Estaduais n° 47.437, de

2018, ¢ 48.723, de 2023, e Deliberagdo da Mesa da Assembleia Legislativa de Minas Gerais n° 2.821, de
2023.

A sess@o do pregdo e os demais procedimentos serdo realizados no Portal de Compras do Estado de Minas
Gerais: www.compras.mg,gov.br.

A abertura das “PROPOSTAS DE PRECOS” e o inicio da sessdo de disputa de pregos serdo realizados a
partir das 9 horas do dia 12/7/2024, HORARIO DE BRASILIA - DF.

1-DO OBJETO
11-LOTE 1

1.1.1 - Item 1: aquisi¢do de 2 (duas) unidades de licenca do software Canva Pro para equipes, pelo
periodo de 12 (doze) meses.

1.2-LOTE 2

1.2.1 - Item 1: aquisi¢do de 2 (duas) unidades de licenca do software Postgrain para 1 (um) perfil, pelo
periodo de 12 (doze) meses.

1.3-LOTE 3

1.3.1 - Item 1: aquisicdo de 1 (uma) unidade de licenga do software Hotjar Plus, pelo periodo de 12
(doze) meses.

1.4-LOTE 4

1.4.1 - Item 1: aquisicdo de 2 (duas) unidades de licenga do software Issuu versao Premium, pelo periodo
de 12 (doze) meses.

1.5-LOTE S

1.5.1 - Item 1: aquisi¢do de 1 (uma) unidade de licenga do software Hootsuite versdo Professional, pelo
periodo de 12 (doze) meses.
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1.6 - LOTE 6

1.6.1 - Item 1: aquisicdo de 1 (uma) unidade de liceng¢a do software Plugin para Datastudio Power My
Analytics versdo Business, pelo periodo de 12 (doze) meses.

1.7-LOTE 7

1.7.1 - Item 1: aquisi¢do de 1 (uma) unidade de licenga de software encurtador de URLs, pelo periodo de
12 (doze) meses, conforme as seguintes caracteristicas técnicas minimas:

permitir no minimo 3.000 (trés mil) encurtamentos por més;

a URL encurtada deve ser perene, ou seja, o /ink ndo pode expirar;
possuir recursos de personalizacdo de dominio da URL encurtada;
suportar desenvolvimento via API com interface javascript,
possuir Dashboard de performance das URLs encurtadas.

OBSERVACOES:
1) a escolha da marca para os lotes 1 a 6 esta justificada no respectivo processo;

2) as versdes dos softwares ofertadas deverdo ser as ultimas comercializadas pelos fabricantes na época da
apresentacao das propostas.

2 - DA PARTICIPACAO

2.1 - Somente poderdo participar desta licitagdo as microempresas ¢ empresas de pequeno porte
legalmente constituidas e que desempenhem suas atividades de forma regular, desde que satisfagam as
exigéncias deste edital e sejam previamente cadastradas no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF —,
do Sistema Integrado de Administra¢do de Materiais e Servigcos — SIAD —, no Portal de Compras,
www.compras.mg.gov.br, nos termos do Decreto Estadual n® 47.524, de 2018, e alteragdes.

2.2 - Nao poderdo participar desta licitacdo:
a) aquele que incidir no estipulado no art. 14 da Lei n° 14.133, de 2021;

b) pessoa fisica ou juridica incluida no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a
Administragdo Publica Estadual (Lei Estadual n® 13.994, de 2001);

¢) aquele que mantiver vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do orgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na
licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) aquele que incorrer em outros impedimentos previstos em lei.

2.3 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente
publico do orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que
disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.4 - A participagdo no pregdo sera por meio da digitacdo da senha relativa a pregoante e subsequente
encaminhamento de proposta de preco nas datas e horarios previstos neste edital, exclusivamente por
meio do sistema eletronico.

3 - DO CADASTRO DE FORNECEDORES E DO USO DO PORTAL DE COMPRAS DO
ESTADO DE MINAS GERAIS

3.1 - Para acesso ao sistema eletronico, os fornecedores deverdo efetuar o cadastro pelo site
www.compras.mg.gov.br, opcdo “CADASTRO DE FORNECEDORES”.

3.1.1 - O gerenciamento do CADASTRO DE FORNECEDORES ¢ realizado exclusivamente pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG —, ndo cabendo a Assembleia Legislativa do
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Estado de Minas Gerais solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

3.1.2 - As providéncias necessarias para a realizacdo do cadastramento no CAGEF, em tempo habil a
possibilitar a participag@o nesta licitacdo, sdo de inteira responsabilidade dos interessados.

3.2 - O credenciamento do representante dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, cujo uso é de responsabilidade exclusiva da pregoante, incluindo qualquer
transacdo efetuada, ndo cabendo a Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. O credenciamento
junto ao sistema eletronico implica a responsabilidade legal da pregoante e de seu representante legal
pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica para realiza¢do das transagdes inerentes ao
pregao eletronico.

3.2.1 - A chave de identificagdo ¢ a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregdo eletronico, salvo
quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestio, ou em virtude de sua inabilitagao.

3.3 - As pregoantes participantes desta licitacdo deverdo comprovar a inscrigdo no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF —, como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Resolucao
Conjunta SEPLAG/SEF/JUCEMG n° 9.576, de 2016.

3.4 - As informagdes complementares sobre o cadastro poderdo ser obtidas junto a Central de
Atendimento aos Fornecedores, pelo e-mail cadastro.fornecedores@planejamento.mg.gov.br ou pelo
preenchimento de formulario na se¢do Fale Conosco do sitio eletronico www.compras.mg.gov.br.

3.5 - A pregoante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes ¢ verdadeiras suas propostas ¢ lances.

3.6 - Cabera a pregoante acompanhar todas as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4 - DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS PELO SISTEMA ELETRONICO

4.1 - Os fornecedores interessados em participar do pregdo eletrdnico deverdo remeter, exclusivamente
por meio do Portal de Compras, a proposta de pregos, até a data e o horario estabelecidos para abertura da
sessdo publica.

4.2 - A pregoante declarara em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras declaragdes
previstas em legislacdo especifica e na Lei Federal n° 14.133, de 2021, o cumprimento dos requisitos para
habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de licitagdo.

4.2.1 - A falsidade das declaragdes mencionadas no subitem 4.2 sujeitara o licitante as sangoes dispostas
no art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sem prejuizo de outras penalidades aplicaveis.

4.3 - Ao oferecer sua proposta no sistema eletronico, a pregoante devera preencher os campos referentes
aos valores unitarios dos itens, valores totais dos itens e valor total da proposta para cada lote.

4.3.1 - Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda nacional, sendo que o valor total da
proposta para cada lote deverd conter apenas duas casas decimais, sendo consideradas apenas as duas
primeiras, caso a proposta seja apresentada com 3 (trés) ou mais.

4.3.2 - O prego total proposto para cada lote devera ser o valor obtido no preenchimento do Anexo III —
Proposta de Precos.

4.4 - As propostas ndo poderdo impor condigdes ou conter opcdes, somente sendo admitidas propostas
que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada item do objeto desta licitagao.

4.5 - Nos pregos cotados na proposta deverdo estar incluidos todos os tributos, seguro ¢ frete até o destino
e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto do procedimento licitatorio, os quais
deverdo ser os praticados na data da abertura da proposta e ficardo a cargo Unica e exclusivamente da
CONTRATADA.
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4.6 - Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o instrumento, assumindo o proponente 0 compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

4.7.1 - A apresentacdo da proposta pela pregoante significa o pleno conhecimento e sua integral
concordancia com as disposi¢des deste instrumento.

4.8 - O prazo de validade da proposta de pregos ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias, contados a
partir da data marcada para entrega dos softwares.

4.9 - A pregoante podera rever as condigdes de sua proposta, retirando-a ou substituindo-a, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.10 - Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta pela pregoante, o que
ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da etapa de lances.

4.11 - A pregoante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

5- DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E DA ETAPA DE LANCES
5.1 - No dia e horario previstos neste edital, sera aberta a sess@o publica do pregdo eletronico.
5.1.1 - Ficara a critério da pregoeira a realizagdo simultanea de disputa de 2 (dois) ou mais lotes.

5.2 - Aberta a etapa competitiva, as pregoantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo a pregoante imediatamente informada do seu recebimento e respectivos horario
de registro e valor.

5.3 - As pregoantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as regras de
aceitagdo destes.

5.4 - A pregoante somente podera oferecer lance de valor inferior ou com maior percentual de desconto
em relagdo ao ultimo lance por ela ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando houver, o
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relacdo
aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

5.5 - Nao ser@o aceitos lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

5.6 - Durante o transcurso da sessdo publica, as pregoantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais pregoantes, sendo vedada a identificacdo
do detentor do lance.

5.7 - Caso a pregoante ndo realize lances, sera considerado o valor da proposta eletronica apresentada para
efeito da classificacdo final.

5.8 - Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “aberto ¢ fechado”, em
que as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.9 - A etapa de envio de lances da sessdo publica tera duragdo de 15 (quinze) minutos.

5.9.1 - Encerrado o periodo previsto no subitem 5.9, o sistema encaminhard o aviso de fechamento
iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, a
recepgdo de lances sera automaticamente encerrada.

5.9.2 - Apo6s o periodo de que trata o subitem 5.9.1, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela
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possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
desse prazo.

5.9.3 - Na hipoteses de haver 2 (duas) ou menos propostas nas condi¢cdes de que trata o subitem 5.9.2, os
autores dos 3 (trés) melhores lances subsequentes, na ordem de classificagcdo, poderdo oferecer um lance
final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento do prazo.

5.9.4 - Nos procedimentos de que tratam os subitens 5.9.2 ¢ 5.9.3, a pregoante podera optar por manter o
seu ultimo lance da etapa aberta ou por ofertar melhor lance.

5.9.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 5.9.2 ¢ 5.9.3, o sistema ordenard os lances
segundo a ordem crescente de valores.

5.9.6 - Apds a defini¢do da melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a pregoeira podera admitir o reinicio da disputa aberta para
a defini¢do das demais colocagdes.

5.10 - Na hipotese de desconexdo da pregoeira no decorrer da etapa de envio de lances e o sistema
eletronico permanecer acessivel as pregoantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos
atos realizados.

5.10.1 - Quando a desconex@o persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do pregdo sera
suspensa, apos a finalizagdo do envio de lances, e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas
apos a comunicagao do fato aos participantes no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

5.11 - Nao havendo expediente na ALMG ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realiza¢do do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo da pregoeira
de data diversa.

5.12 - So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada.

5.12.1 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lein® 14.133, de 2021.

5.12.2 - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as
propostas ou os lances empatados.

5.13 - Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, a pregoeira encaminhara contraproposta
diretamente a pregoante que tenha apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento
e o valor estimado para a contratacao.

5.13.1 - Encerrada a negociagdo, a pregoeira examinara a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar, quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para
a contrata¢do, observado, no que couber, o art. 59 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.13.2 - Caso ndo haja lances, a pregoante vencedora sera aquela que houver ofertado a melhor proposta
inicial, desde que o valor proposto esteja dentro do estimado para a contratagao.

5.14 - Caso a pregoante detentora da melhor proposta venha a ser desclassificada ou inabilitada, a
pregoeira examinara as ofertas subsequentes ¢ a qualificagdo das pregoantes na ordem de classificagdo, e
assim sucessivamente, até a apuragdo de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva pregoante declarada
vencedora.

5.15 - Da sessdo, a pregoeira gerara ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes. A ata estara disponivel para consulta no sife
WWW.compras.mg,gov.br.

6 - DAAPRESENTACAO E DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS AJUSTADA
6.1 - A pregoeira efetuard o julgamento das propostas pelo critério MENOR PRECO POR LOTE.

6.1.1 - O prego, para efeito de julgamento, sera obtido por meio do preenchimento do Anexo III —
Proposta de Precos.
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6.1.2 - A proposta somente sera aceita se os valores ofertados para cada item do lote estiverem dentro do
preco de referéncia unitario estimado no processo.

6.2 - Sob pena de desclassificagdo e incidéncia das sangdes legais cabiveis, o detentor da melhor oferta
devera enviar, no prazo de 2 (duas)_horas, contadas da convocacdo pelo sistema, o qual podera ser
motivadamente prorrogado pela pregoeira, novo arquivo de proposta, conforme modelo do Anexo III -
Proposta de Pregos, via sistema, por meio de /ink existente na convoca¢do, ndo sendo considerados
documentos enviados por meio diverso.

6.2.1 - O efetivo envio da documentagdo no prazo previsto no subitem 6.2 é de exclusiva responsabilidade
da pregoante.

6.2.2 - O detalhamento da Proposta de Precos, modelo constante do Anexo III deste edital, devera conter o
nome empresarial, CNPJ, endereco com CEP, e-mail e telefone. A proposta devera ser redigida com
clareza, sem emendas, rasuras, borrdes ndo ressalvados, acréscimos ou entrelinhas, datada e assinada pelo
representante legal da pregoante, procurador ou pelo representante credenciado no Portal de Compras, e
conter expressamente as informagdes exigidas no respectivo anexo e o preco proposto conforme subitem
4.3 deste edital.

6.2.2.1 - O enderego de e-mail constante da proposta devera ser obrigatoriamente aquele utilizado para
cadastramento do(s) representante(s) legal(is) da pregoante na hipdtese de ser a adjudicataria, como
usuario externo no Sistema Eletronico de Informacdo — SEI-ALMG.

6.3 - Ao apresentar a proposta de pregos, a pregoante declara que esta compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes.

6.4 - A pregoeira e sua equipe de apoio poderdo acessar o site do fabricante do produto ofertado no dia e
hora designados para a abertura deste pregdo, com a finalidade de obter informagdes sobre as
caracteristicas técnicas do produto, caso em que prevalecerdo, para efeito de julgamento, as informagdes
obtidas e disponibilizadas no referido site, naquele momento. Nao serdo consideradas, para nenhum fim,
as modificagdes e/ou adaptacdes procedidas apods a consulta efetuada.

6.5 - As MEs e a EPPs deverdo apresentar a ficha de inscricdo estadual na qual conste a opgdo pelo
Simples Nacional, podendo a pregoeira, na sua falta, consultar a opg¢ao por esse regime por meio do site
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional.

6.6 - Sera desclassificada a proposta elaborada em desacordo com os termos deste edital; que se oponha a
qualquer dispositivo legal vigente; que contiver vicios insandveis; que ndo obedecer as especificagdes
técnicas pormenorizadas no edital; que apresentar precos inexequiveis ou permanecer acima do orcamento
estimado para a contratacdo; que ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo; que apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

7 - DA HABILITACAO

7.1 - A habilitagdo da pregoante sera aferida por intermédio de documentos relativos a habilitacdo juridica
e a regularidade fiscal, social e trabalhista.

7.1.1 - A habilitacio juridica sera comprovada por:

a) registro comercial, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com a ultima alteragdo, se houver, registrado.
7.1.2 - A regularidade fiscal, social e trabalhista sera atestada por:

a) certificado de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) certiddo de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

¢) certiddo de regularidade com a Fazenda Federal e com o Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS;
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d) certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual,
e) certiddo de regularidade trabalhista;

f) inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

g) certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal;

7.1.2.1 - Os documentos referidos nos subitens 7.1.1 e 7.1.2 poderao ser substituidos ou supridos, no todo
ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio
eletronico.

7.1.2.2 - A regularidade perante o FGTS, a Fazenda Federal e o INSS, sempre que disponivel, sera aferida
nos sites respectivos.

7.1.2.3 - A prova de regularidade com a Fazenda Federal e a Previdéncia Social devera ser feita mediante
a apresentagdo de certiddo expedida conforme a Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 1.751, de 2014.

7.1.2.4 - A prova de regularidade com a Fazenda Estadual deveréd ser feita mediante a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débito Plena ou ainda Certidao Positiva com Efeito de Negativa.

7.1.2.5 - A prova de regularidade trabalhista devera ser feita mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas ou Positiva Com Efeito de Negativa.

7.1.2.6 - A prova de regularidade com a Fazenda Municipal sera feita mediante a apresentacdo da Certiddao
Negativa de Débito Plena ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa.

7.1.2.7 - As MEs e EPPs deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que essa apresente alguma restri¢do, caso em que sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias tteis para regularizacdo, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente
for declarada vencedora do certame, nos termos do § 1° do art. 43 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

7.2 - A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, poderd ser
substituida, total ou parcialmente, pelo Certificado de Registro Cadastral - CRC - emitido pelo CAGEF,
nos termos do art. 33, §4°, do Decreto Estadual n® 48.723, de 2023, desde que conste a indicagdo das
respectivas certiddes solicitadas sem nenhuma restri¢ao.

7.3 - A pregoante, ao participar do certame, afirma cumprir o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constitui¢ao Federal e as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e outras normas especificas, responsabilizando-se pela veracidade
destas informagdes.

7.4 - Todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar:
a) em nome da pregoante, com nimero do CNPJ e endereco respectivo;
b) em nome da sede (matriz), se a pregoante for a sede (matriz);

¢) em nome da filial, se a pregoante for a filial, salvo aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente forem emitidos somente em nome da sede (matriz).

7.5 - Sob pena de inabilitagdo e incidéncia das sangdes legais cabiveis, a pregoante que tiver a proposta
classificada devera enviar, pelo sistema, no prazo de 2 (duas)_horas, contados da convocagdo, o qual
podera ser motivadamente prorrogado pela pregoeira, a documentacdo exigida para fins de habilitacdo
juridica, fiscal, social e trabalhista que nao esteja contemplada no CRC.

7.5.1 - Os documentos deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias da data prevista para a
abertura das propostas, quando ndo houver prazo estabelecido pelo 6rgdo competente expedidor ou por
outra norma legal.

7.5.2 - Apo6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.5.2.1 - complementagdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelas pregoantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
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7.5.2.2 - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

7.5.3 - Em caso de duvida quanto a autenticidade de qualquer documento, a pregoeira abrird prazo de 2
(dois) dias uteis para apresentacdo da documentag@o original, sob pena de inabilitagdo.

7.6 - A falta de quaisquer documentos ou o descumprimento das exigéncias previstas nos subitens
anteriores implicara a INABILITACAO da pregoante.

7.7 - Havendo superveniéncia de fato impeditivo a participacdo do certame, fica a pregoante obrigada a
declara-lo, sob o risco de sofrer as penalidades legais cabiveis.

8 - DOS RECURSOS

8.1 - As pregoantes poderdo, no prazo de 10 (dez) minutos, de forma imediata apos o término do
julgamento das propostas e apos o ato de habilitacdo ou inabilitagdo, manifestar a intengdo de recorrer,
sob pena de preclusao.

8.1.1 - As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no sistema,
no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir da notificagdo acerca da conclusdo do juizo de
admissibilidade relativo as manifestacdes de intencdo de recorrer, realizado pela pregoeira, ficando as
demais pregoantes, desde logo, intimadas a apresentarem as eventuais contrarrazdes dentro de igual prazo,
em formulario proprio, conforme modelo constante do Anexo II — Modelo de encaminhamento das razdes
de recurso e contrarrazdes.

8.1.2 - As pecas recursais deverdo ser enviadas, exclusivamente, por meio do campo apropriado do Portal
de Compras.

8.1.3 - Sera assegurado as pregoantes vista dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
8.2 - O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos que ndo podem ser aproveitados.

8.3 - A falta de manifestacdo imediata da pregoante importara a rentincia do direito de recurso e a
adjudicac@o, pela autoridade competente, do objeto da licitacdo ao vencedor.

8.4 - Néo serdo conhecidos os recursos interpostos apos os respectivos prazos legais.

8.5 - Julgado o recurso, a decisdo sera publicada no endereco eletrdnico www.compras.mg,gov.br.

9 - DAS DISPOSICOES CONTRATUAIS

9.1 - A CONTRATANTE podera ampliar ou reduzir quantitativamente o objeto deste instrumento,
respeitada a limitacdo prevista em lei, hipdtese em que se farda o reajustamento correspondente e
proporcional ao seu prego, desde que mantidas as condi¢des gerais da proposta original.

9.2 - O objeto deve ser executado diretamente pela CONTRATADA, nio podendo ser subcontratado.
9.3 - A CONTRATADA devera, durante toda a execucao do contrato:

9.3.1 - manter as condicdes de habilitagdo exigidas neste instrumento, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas;

9.3.2 - cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas.

9.3.3 - responder pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou aos seus bens, ou ainda a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo de seus empregados, prepostos, terceirizados, diretores,
representantes ¢ demais agentes, sem prejuizo da responsabilidade objetiva da CONTRATADA, nos
casos previstos em lei, a exemplo da Lei n°® 12.846/2013.

9.4 - Somente a CONTRATADA seré responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato.
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9.5 - DO PRAZO DE ENTREGA

9.5.1 - O prazo de entrega das licengas sera efetuado conforme o quadro abaixo:

Lote | Item Software Qde Entrega
1 1 Software Canva Pro para Equipes 2 20/10/24
2 1 Software Postgrain - para 1 perfil 1 20/10/24
: 30 (trinta) dias, contados da data
2 1 Software Postgrain - para 1 perfil 1 de emissiio da Ordem de Servico.
3 1 Software Hotjar Plus 1 10/12/24
4 1 Software Issuu versao Premium 2 10/08/24
5 1 Software Hootsuite versdo Professional 1 10/08/24
Software de plugin para Datastudio
6 ! Power My Analytics versao Business ! 20710724
7 1 Software encurtador de URLs 1 20/09/24

9.5.2 - As versoes ofertadas dos softwares deverdo ser as Ultimas comercializadas pelos fabricantes na
época da apresentag@o das propostas.

9.5.3 - A CONTRATADA terd o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir do recebimento da
comunicacdo do fato, para providenciar a substituigdo do objeto em que se verificarem vicios ou defeitos,
correndo as suas expensas todas as despesas necessarias para tanto.

9.5.4 - As informagdes dos softwares que comprovem sua vinculagio a CONTRATANTE (Certificado de
Registro ou equivalente) deverdo ser enviadas ao e-mail: softwares@almg.gov.br.

9.6 - DOS DEVERES DA CONTRATADA
9.6.1 - Constituem deveres da CONTRATADA:

a) cumprir todas as obrigagdes constantes neste instrumento, seus anexos € sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

b) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes e prazos constantes neste
instrumento e seus anexos, acompanhado do respectivo documento fiscal, no qual constardo as indicagdes
referentes a marca e modelo;

¢) responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes do objeto;
d) substituir, as suas expensas, no prazo fixado neste instrumento, o objeto com falhas ou defeitos;

e) comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

9.7 - DOS DIREITOS E DEVERES DA CONTRATANTE
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9.7.1 - Constituem direitos e deveres da CONTRATANTE:
a) receber o objeto no prazo e condi¢Ses estabelecidas neste instrumento € seus anexos;

b) verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos sofiwares recebidos provisoriamente
com as especificagcdes constantes deste instrumento e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivo;

¢) comunicar 8 CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido;

d) acompanhar ¢ fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste instrumento e seus anexos.

9.7.2 - A CONTRATANTE ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de atos dos agentes, prepostos ou empregados da
CONTRATADA.

9.8 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.8.1 - A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE, por intermédio da
Geréncia-Geral de Tecnologia da Informacdo - GTI -, area gestora do contrato, que devera manter contato
permanente com o representante da CONTRATADA.

9.8.2 - A aglo fiscalizadora da CONTRATANTE néo fara cessar nem diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas neste instrumento, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou irregularidades constatadas.

9.8.3 - A equipe fiscal da CONTRATANTE compete, dentre outras providéncias:

a) sustar, no todo ou em parte, a execuc¢ao do objeto, sempre que a medida for considerada necessaria;
b) recusar qualquer licenga que ndo atenda as especificagdes mencionadas neste instrumento;

¢) decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao;

d) acertar com a CONTRATADA as alteracdes que forem julgadas convenientes ou necessarias.
9.8.4 - As licencas serdo recebidas:

a) provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias uteis, a contar da entrega, pelo(s) fiscal(is) do contrato, para
efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagcdes constantes neste instrumento.

b) definitivamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio, apos a verificagdo das
especificagdes e consequente aceitagdo, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

9.8.5 - A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, recusar as licengas, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste instrumento, devendo ser substituidos no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificagio da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

9.8.6 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

9.8.7 - O(s) fiscal(is) anotara(ao) em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos ao gestor do contrato, para as providéncias cabiveis.

9.9 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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9.9.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdio a conta da dotagdo
orcamentaria 1011.01.031.729.4.239.0001.3.3.90.10.1.

9.10 - DO PRECO

9.10.1 - Pelo cumprimento do objeto, sera pago o preco correspondente a oferta de menor valor, ou aquele
negociado, conforme o subitem 5.14.

9.11 - DA LIQUIDACAO DA DESPESA E DO PAGAMENTO

9.11.1 - A liquidacdo da despesa sera realizada pela area gestora do contrato, por meio da aceitagdo formal
do objeto, desde que cumpridas as exigéncias contratuais e mediante a apresentagdo dos documentos
fiscais e Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais ¢ a Divida Ativa da
Unido — CND.

9.11.1.1 - Para fins de empenho e pagamento, a CONTRATADA devera possuir cadastro ativo no Portal
de Compras (www.compras.mg.gov.br) e os documentos relativos & prova de quitacdo com a Fazenda
Federal, prova de quitagdo com a Fazenda Estadual e Certificado de Regularidade do FGTS deverdo estar
vigentes no Certificado de Registro Cadastral do Fornecedor — CRC.

9.11.2 - O pagamento sera a vista, mediante processo administrativo. A CONTRATADA apresentara os
documentos fiscais a GTI e a CONTRATANTE dispora de 10 (dez) dias uteis para efetuar o pagamento,
contados do recebimento definitivo do objeto, por meio de depdsito em conta bancéria de titularidade da
CONTRATADA, formalmente indicada com os demais dados necessarios a sua operacionalizacdo nos
termos da Deliberagdo da Mesa da ALMG n° 2.821, de 2023.

9.11.2.1 - Os documentos fiscais deverdo ser encaminhados exclusivamente para o e-mail gti-gga-
apoio@almg.gov.br.

9.11.3 - Serd aplicada a reten¢do do Imposto de Renda, nos termos do art. 2°-A, da Instru¢do Normativa
da Receita Federal do Brasil n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

9.11.4 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

9.11.5 - Havendo erro no documento fiscal ou nos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstdncia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que
a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-

se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

9.11.6 - O pagamento sera considerado realizado na data de emiss@o da respectiva ordem bancaria.

9.11.7 - Em caso de atraso nos pagamentos por culpa da CONTRATANTE, incidirdo, sobre o periodo
compreendido entre a data limite para pagamento de cada parcela e a data do efetivo pagamento, juros de
mora, calculados de acordo com o indice de remuneragdo da caderneta de poupanga, e correcdo
monetaria, calculada pela variagdo acumulada do IPCA.

9.11.8 - A CONTRATANTE néo efetuara pagamento antecipado, ndo sendo considerados os itens das
propostas que assim se apresentarem.

9.12 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.12.1 - A apuragao de responsabilidade e a aplicacdo de sangdes observara o disposto na Deliberagdo da
Mesa da ALMG n® 2.821, de 2023.

9.12.2 - A pregoante ou CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragdes:

I - dar causa a:

a) inexecugdo parcial do contrato;
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b) inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao patriménio ou a imagem da Assembleia
Legislativa, aos servigos por ela prestados ou ao interesse coletivo decorrente de sua func¢do institucional;

¢) inexecucao total do contrato;
IT - deixar de entregar documentagdo exigida para o certame;
III - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

IV - deixar de celebrar o contrato ou de entregar a documentacdo exigida para a contratagdo quando
convocada dentro do prazo de validade da proposta;

V - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VI - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato;

VII - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

VIII - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IX - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

X - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.12.3 - A pregoante ou CONTRATADA que incidir nas condutas irregulares previstas estara sujeita as
seguintes sangdes:

I — adverténcia;
IT — multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar com a administragdo ptblica direta ou indireta do Estado de Minas
Gerais, pelo prazo de até trés anos;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica direta e indireta dos
entes federativos, pelo prazo de trés a seis anos.

9.12.3.1 - A multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

9.12.3.2 - A aplicacdo das san¢des previstas no subitem 9.15.3 ndo exclui a obrigagdo de reparacdo
integral do dano causado a Assembleia Legislativa e ndo impede a extingdo do contrato por ato unilateral
da CONTRATANTE, em qualquer fase do processo de apuracdo de responsabilidade, assegurados o
contraditorio ¢ a ampla defesa.

9.12.4 - A multa compensatoria podera ser aplicada, isolada ou cumulativamente, ao responsavel por
infracdo administrativa.

9.12.5 - Se a conduta ocorrer durante a fase de selecdo do fornecedor, os percentuais previstos no quadro
1 incidirdo sobre o valor estimado da contratagao.

9.12.6 - Nos contratos plurianuais, os percentuais previstos no quadro 1 incidirdo sobre o valor anual
atualizado do contrato.

9.12.7 - O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara a CONTRATADA a multa de mora de
0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela em atraso, até o limite de 30% (trinta por
cento), correspondente a sessenta dias de atraso, na forma prevista em edital ou contrato.

9.12.8 - A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a ALMG a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato, com a aplicagdao cumulada de outras sang¢des previstas.

9.12.9 - O valor da multa aplicada sera:

I — retido dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, inclusive os decorrentes de outros contratos
firmados com a CONTRATADA;

II — descontado do valor da garantia prestada, se houver;
IIT — pago por meio de depdsito bancario; ou

IV — cobrado judicialmente.
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9.12.10 - A dosimetria das san¢des administrativas levara em consideracdo os intervalos abaixo
discriminados, conforme disposto na Lei 14.133, de 2021, e nos Anexos I, II e III da Deliberacao da Mesa
n°®2.821, de 2023:

MULTA COMPENSATORIA

Valor*

*QObs.: Se a conduta ocorrer durante a fase de selecio
Conduta ensejadora da san¢io do fornecedor, os percentuais incidirao sobre o valor
estimado da contratacio. No caso dos contratos
plurianuais, os percentuais incidirido sobre o valor
anual atualizado do contrato

Deixar de entregar a documentagdo exigida
para a licitacdo.

Nao manter a proposta, salvo em
decorréncia de fato  superveniente,
devidamente justificado.

De 0,5% a 1% sobre o valor contratado
Nao entregar a documentacgdo exigida para
a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta.

Ensejar o retardamento da execugdo ou da
entrega do objeto sem motivo justificado.

De 5% a 20% sobre o valor da parcela ndo executada do

Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato. :
objeto

Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato
que resulte em grave dano a
CONTRATANTE, ao funcionamento dos
servicos ou ao interesse coletivo.

De 5% a 20% sobre o valor contratado

Dar causa a inexecugdo total do objeto do
contrato.

Nao celebrar o contrato.

Apresentar declaracdo ou documentacdo | De 20% a 30% sobre o valor contratado
falsa exigida para a licitagdo ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a
execugdo do contrato.

Fraudar a licitagdo ou praticar ato
fraudulento na execug¢do do contrato.

Comportar-se de modo inidéoneo ou
cometer fraude de qualquer natureza.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos da licitagdo.
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Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei
Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Quadro 1 — Multa Compensatoria

IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO PUBLICA
ESTADUAL

Periodo de

Conduta ensejadora da san¢ao . .
impedimento

Deixar de entregar a documentagio exigida para a licitagdo.

~ A . . Até quatro meses.
Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado.

Nao entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado

. Até seis meses.
dentro do prazo de validade de sua proposta.

Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto sem motivo

. Ate '
justificado. ¢ um ano

Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a administracao,

. . 1 . ) Até dois anos.
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

Dar causa a inexecucdo total do contrato.

Até trés anos.
Nao celebrar o contrato.

Quadro 2 — Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica Estadual

DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA DOS ENTES FEDERATIVOS

Periodo de duracio da sanciao*

Conduta ensejadora da sancao L. n
) ¢ * Observado o minimo de trés

anos e 0 maximo de seis anos

Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para a
licitagdo ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a | Até quatro anos.
execug¢do do contrato.

Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato.

Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer

natureza. ..
Até seis anos.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013.
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Quadro 3 — Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica dos entes
federativos

9.13 - DO FORO

9.13.1 - O foro da Comarca de Belo Horizonte é o competente para solucionar as questdes oriundas desta
contratagdo ou a atos dela decorrentes.

10 - DO CADASTRO DO USUARIO EXTERNO NO SEI-ALMG

10.1 - Caso o termo contratual venha a ser assinado eletronicamente, o(s) representante(s) legal(is) da
pregoante adjudicataria recebera(do) e-mail da ALMG solicitando que efetue(m) cadastro como usuario(s)
externo(s) no Sistema Eletronico de Informagao — SEI-ALMG, enderego
eletronico https://sei.almg.gov.br/usuario_externo, por meio de e-mail e senha pessoais e intransferiveis.

10.1.1 - Para ativar o cadastro, o(s) representante(s) legal(is) da pregoante adjudicataria devera(ao) enviar
copia de RG, CPF e comprovante de endereco para o e-mail: sei.cadastro@almg.gov.br. O teor ¢ a
autenticidade de documentos originais ou de copias recebidos pela ALMG sdo de responsabilidade do
interessado que os apresentou.

10.1.2 - S3o deveres do usuario externo do SEI: manter o sigilo da senha de acesso, atualizar os dados
cadastrais sempre que necessario ¢ verificar periodicamente o recebimento de e-mails. O usuario
respondera administrativa, civil e penalmente pelas a¢des efetuadas por intermédio do acesso ao sistema.

10.2 - A realizagao do cadastro como usuario externo no SEI-ALMG, instituido por meio da Deliberagdo
da Mesa n° 2.712, de 2019, importara a aceitacdo de todos os termos e condigdes que regem 0 Processo
eletronico, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login/senha), nos
termos da Deliberagdo da Mesa n°® 2.710, de 2019, tendo como consequéncia a responsabilidade pelo uso
indevido das acdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragao civil, penal e administrativa.

11 - DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

11.1 - As partes obrigam-se a proteger os dados pessoais de que terdo acesso em fungdo deste contrato,
bem como a cumprir todas determinagdes da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢dao de Dados
Pessoais — LGPD) e dos 6rgaos reguladores/fiscalizadores da matéria, atuando em perfeita conformidade
com as politicas de prote¢do de dados pessoais existentes.

11.2 - As partes, quando for o caso, deverdo possibilitar o exercicio dos direitos do titular dos dados
pessoais, conforme legislagdo brasileira vigente, comprometendo-se a informa-lo sobre as regras,
diretrizes e finalidades de tratamento de seus dados pessoais no ambito da realizacdo das atividades
decorrentes deste instrumento.

11.3 - A CONTRATADA devera manter sigilo em relagdo aos dados pessoais tratados em virtude deste
instrumento, garantindo que todos os seus empregados estejam comprometidos ¢ sujeitos ao dever de
confidencialidade, bem como devidamente instruidos e capacitados para o tratamento de dados pessoais.

11.3.1 - O dever de confidencialidade mantém-se ainda que a relagdo entre as partes venha a ser extinta,
independentemente dos motivos que derem causa a sua extingao.

11.4 - Qualquer ocorréncia de viola¢do do sigilo dos dados deve ser imediatamente comunicada & outra
parte, sendo que todas as apuracdes e medidas de contengdo, incluindo aquelas especificadas na legislagdo
competente acerca da matéria, devem ser tomadas, de forma imediata, a fim de minimizar danos.

11.5 - Os dados pessoais da CONTRATADA, assim como das demais pessoas vinculadas a execucao
deste contrato, passardo a constar nas interfaces da CONTRATANTE como forma de permitir o perfeito
cumprimento deste objeto.

11.6 - A CONTRATANTE atuard em perfeita sintonia a protecdo dos dados pessoais, sendo que todos os
procedimentos necessarios ao fiel cumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD) estdo dispostos na Deliberagdo da Mesa n° 2.766/2021.
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11.7 - Os documentos apresentados pelas licitantes durante a fase de selegdo do fornecedor, que
contenham dados pessoais, poderdo ser compartilhados com as demais licitantes quando seu acesso for
relevante para a interposi¢@o de recursos ou para a preservagao do principio da publicidade das licitagdes.

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1- Este processo ¢ eletronico e estara disponivel para vista, a partir da data de publica¢do do aviso no
Diario do Legislativo, mediante solicitagdo, que devera ser enviada para o e-mail licitacao@almg.gov.br,
acompanhada do Termo de Responsabilidade de Protecdo de Dados Pessoais, nos termos do Anexo
IV deste instrumento, devidamente assinado. A vista serd concedida desde que o processo nao esteja em
fase de analise interna.

12.2 - Os prazos mencionados neste edital, bem como nas respectivas propostas, somente terdo inicio e
término em dia de expediente na ALMG, e serdo sempre considerados em dias corridos, salvo se outra
forma for prevista.

12.2.1 - Para efeito de aplicagdo do previsto neste subitem, os prazos indicados para quaisquer atos do
procedimento licitatorio, inclusive o da validade das propostas, serdo considerados prorrogados para o
primeiro dia util subsequente, se recairem em data em que ndo haja expediente na ALMG.

12.2.2 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital serd excluido o dia do inicio e incluido o do
vencimento, ¢ serdo considerados os dias corridos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

12.3 - Até 3 (trés) dias tteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos ou impugnar o ato convocatério do pregdo, exclusivamente pelo Portal de
Compras, nos termos do Decreto Estadual n® 48.723, de 2023.

12.3.1 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos ¢ as impugnacdes serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a Administracdo Publica.

12.3.2 - A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo e caberd a pregoeira, auxiliada pelos responsaveis
pela elaboragdo do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 3 (trés) dias tteis,
contados da data de recebimento da impugnacéo, limitado ao Gltimo dia util anterior & data da abertura do
certame.

12.3.3 - Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos no mesmo prazo das impugnagdes.

12.4 - A pregoante vencedora tera o prazo de 5 (cinco) dias, contados da intimacgdo, para aceitar a Ordem
de Servigo.

12.4.1 - Pela recusa do adjudicatario, sem justificativa aceita pela ALMG, em aceitar a Ordem de Servigo,
no prazo estabelecido, podera a ALMG aplicar multa graduada em até 20% (vinte por cento) do valor do
contrato.

12.4.2 - Se a pregoante vencedora, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar o
contrato, a pregoeira examinard as ofertas subsequentes e a qualificacdo das pregoantes, na ordem de
classificagdo, e assim sucessivamente, até a apura¢do de uma que atenda ao edital, sendo a respectiva
pregoante declarada vencedora.

12.5 - A ALMG poderé anular ou revogar, a qualquer tempo, a presente licitacdo, sem que disto decorra
qualquer direito as pregoantes, observado o disposto no art. 149 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

12.6 - A nulidade do processo licitatorio induzira a dos atos dele decorrentes.

12.7 - E facultado & pregoeira, ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrug¢ao do processo.

12.8 - As pregoantes intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no prazo
determinado pela pregoeira, sob pena de desclassificacdo/inabilitagao.

12.9 - A pregoeira podera solicitar o original de qualquer documento, sempre que julgar necessario.

12.10 - A pregoeira podera subsidiar-se em pareceres emitidos por técnicos ou especialistas no assunto
objeto desta licitacao.
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12.11 - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre as proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

12.12 - O resultado da licitagdo sera divulgado no endereco eletronico www.compras.mg,gov.br.

12.13 - Respeitados os prazos legais e os direitos das pregoantes, a pregoeira, a qualquer tempo, antes da
abertura das propostas, podera, motivadamente, proceder a alteragdes concernentes a licitagdo ora
regulada, por sua iniciativa, disponibilizando no sistema as informacdes necessarias e determinando,
ainda, quando necessario, o adiamento do recebimento e/ou da abertura das propostas.

12.14 - Os casos omissos serdo resolvidos pela pregoeira.

12.15 - Para informagdes complementares de natureza técnica, os interessados deverdo entrar em contato
com o servidor Fabio Luiz Rocha Nascimento, e-mail: fabio@almg.gov.br, por meio do telefone (31)
2108-7700.

12.16 - Este edital encontra-se a disposi¢do dos interessados nos sifes www.compras.mg.gov.br e
www.almg,.gov.br.

12.17 - A pregoeira e sua equipe de apoio encontram-se & disposi¢do para esclarecer dividas ou prestar
informagdes complementares pelo telefone (31) 2108-7730 e pelo e-mail licitacao@almg,gov.br. A
pregoeira ndo se responsabilizara por e-mails que, por qualquer motivo, ndo forem recebidos por ela em
virtude de problemas no servidor ou navegador, tanto da ALMG quanto do emissor.

12.18 - Constituem parte integrante deste edital os Anexos: I — Termo de Referéncia; Il — Modelo para
encaminhamento das razdes do recurso ¢ de contrarrazoes; I1II — Proposta de Pregos; IV — Termo de
Responsabilidade de Protecdo de Dados Pessoais.

Suellen Christine Sernizon Gongalves Esteves, Pregoeira.

Equipe de Apoio: Bruno de Almeida Oliveira, Blenda Ribeiro Netto Miranda, Gil Flavio Naves Lima e
Ricardo de Paula Tourinho.

Membros Suplentes: Alessandra Strambi de Almeida Mitre, Denise Correia Fernandes, Lorena Cristina
Silva Ribeiro e Rejane de Oliveira Marciano.

ANEXO 1
PREGAO ELETRONICO N° 040/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 093/2024
TERMO DE REFERENCIA

a) Objeto: aquisi¢ao de licencas de softwares.

b) Critérios de aceitabilidade: julgamento pelo critério MENOR PRECO POR LOTE.

¢) Justificativa da contrata¢do: necessidade de renovacdo e adequagdo do quantitativo dos softwares em
questdo, para que as equipes técnicas continuem realizando suas tarefas, aproveitando todo o material ja
produzido, e se utilizando das ferramentas que ja domina e que garantem a melhor qualidade e
produtividade no desempenho de suas atividades.
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d) Prazo de entrega: vide subitem 9.5.

Entrega: as informagdes dos softwares que comprovem sua vinculagio 8 CONTRATANTE (Certificado
de Registro ou equivalente) deverdo ser enviadas ao e-mail: softwares@almg.gov.br.

e) Responsavel(is) técnico(s) pelas informagdes ¢ pelo acompanhamento do contrato/ telefone / e-mail de
contato: Fabio Luiz Rocha Nascimento, e-mail: fabio@almg.gov.br, por meio do telefone (31) 2108-7700.
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ANEXOII
PREGAO ELETRONICO N° 040/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 093/2024

MODELO PARA ENCAMINHAMENTO DAS RAZOES DO RECURSO E DE
CONTRARRAZOES

A PREGOEIRA:

NOME DA PREGOANTE:

CNPJ:

CONTATO:

LOTE:

TELEFONE:

ENDERECO ELETRONICO:

DATA:

RAZOES DO RECURSO/CONTRARRAZOES:

Belo Horizonte, .......... de .o de 20

Assinatura e carimbo

(Representante legal)
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ANEXO IIT
PREGAO ELETRONICO N° 040/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 093/2024
PROPOSTA DE PRECOS

Nome CNPJ:

Empresarial:

Endereco:

Telefone: e-mail*:

Banco: NoAme./ n Conta Bancaria:
agéncia

(*) endereco de e-mail que

sera obrigatoriamente utilizado para cadastramento do(s)

representante(s) legal(is) da licitante na hipdtese de ser a adjudicataria, como usuario externo, no
Sistema Eletronico de Informacio — SEI-ALMG.

LOTE 1
Codigo Valor unitario Valor total
Item | Qtde. | DESCRICAO** | ™ l;‘;”al
Compras | S/ICMS | C/ICMS | S/ICMS | C/ICMS
Licengas do
software Canva Pro
1 2 para Equipes, pelo | 000117498
periodo de 12
(doze) meses.
PRECO TOTAL
**(Qbrigatorio informar marca ¢ modelo
LOTE 2
Codigo Valor unitario Valor total
Item | Qtde. | DESCRICAO** | M I(’i‘;"ta'
Compras | S/ICMS | C/ICMS | SACMS | C/ICMS
1 2 Licengas do | 000108103
software Postgrain
para 1 perfil, pelo
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PRECO TOTAL

periodo de 12
(doze) meses.

**Qbrigatorio informar marca ¢ modelo

LOTE 3

Codigo Valor unitario Valor total
no Portal

de
Compras S/ICMS | C/ICMS | S/ICMS | C/ICMS

Item | Qtde. DESCRICAO**

Licenga do software
Hotjar Plus, pelo

1 Lo | eriodo de 12 | 000090204
(doze) meses.
PRECO TOTAL
**(Obrigatorio informar marca e modelo
LOTE 4
Cédigo Valor unitério Valor total
Ttem Qtde. DESCRIC AQ** no I(’i(;rtal

Compras | S/ICMS | C/ICMS | S/ICMS | C/ICMS

Licengas do
software Issuu
1 2 versao Premium, 000114227

pelo periodo de 12
(doze) meses.

PRECO TOTAL

**(Qbrigatorio informar marca ¢ modelo

LOTE 5

Cédigo Valor unitario Valor total
Item | Qtde. | DESCRICAO** | "° Ic’l‘:‘tal

Compras | SICMS | C/ICMS | S/ICMS | C/ICMS
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Licenga do software

Hootsuite versao
1 1 Professional, pelo | 000108073
periodo de 12
(doze) meses.
PRECO TOTAL
**Qbrigatorio informar marca ¢ modelo
LOTE 6
Codigo Valor unitario Valor total
Ttem | Qtde. | DESCRICAO** | M° l;‘értal
Compras | S/ICMS | C/ICMS | S/ICMS | C/ICMS
Licenga do software
de  Plugin  para
Datastudio  Power
1 1 My Analytics versao | 000108111
Business, pelo
periodo de 12 (doze)
meses.
PRECO TOTAL
**(Qbrigatorio informar marca ¢ modelo
LOTE 7
Codigo Valor unitério Valor total
Item | Qtde. | DESCRICAO** | ™° E‘;"tal
Compras | S/ICMS | C/ICMS | S/ICMS | C/ICMS
Licenga de software
encurtador de
URLs, pelo periodo
de 12 (doze) meses,
1 1 conforme as | 000127205
caracteristicas
técnicas  minimas
exigidas no subitem
1.7.1 deste edital.
PRECO TOTAL
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**Qbrigatorio informar marca ¢ modelo

Declaro que esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

Local e data

(Nome/Assinatura do responsavel pela pregoante)

Observacdes:

- Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais ficam isentos do ICMS, conforme dispoe o
Decreto n°® 48.589, de 2023, e suas propostas escritas deverdo conter, obrigatoriamente, além do preco
normal de mercado dos produtos ou servigos ofertados, o prego resultante da deducdo do ICMS conferida,
e o prego a ser considerado para fins de pagamento sera o resultante da dedugio do ICMS.

- O disposto acima aplica-se, inclusive, aos fornecedores sujeitos ao Regime de Substitui¢do Tributaria.

- O disposto acima ndo se aplica no caso de microempresa — ME — e empresa de pequeno porte — EPP —
que seja optante pelo Simples Nacional e que atenda as exigéncias previstas na Lei Complementar n° 123,
de 2006.

- As MEs e a EPPs deverdo apresentar a ficha de inscrigdo estadual na qual conste a opgao pelo Simples
Nacional, podendo a Pregoeira, na sua falta, consultar a opg¢do por esse regime por meio do site
http://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional.

- A proposta sé sera aceita se os valores ofertados para cada lote estiverem dentro do prego de referéncia
estimado no processo.

ANEXO 1V
PREGAO ELETRONICO N° 040/2024
N° DO PROCESSO NO PORTAL DE COMPRAS: 1011014 093/2024
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Eu, (nome completo), representante da pregoante (nome da empresa), CNPJ ( ), declaro estar
ciente e concordar com as condicdes estabelecidas neste termo de responsabilidade de protecdo de dados
pessoais em decorréncia de acesso a documentos de processo de contratagao.

Como parte do processo de contratacdo, terei acesso a documentos e informacdes pessoais de terceiros,
incluindo, mas ndo se limitando a, nomes, enderecos, telefones, e-mails e informagdes bancarias.

Comprometo-me a utilizar esses dados pessoais estritamente para o propo6sito da contratagdo em questdo e
a manter sua confidencialidade, garantindo que eles ndo serdo divulgados sem prévia autorizacao.

Além disso, comprometo-me a adotar as medidas necessarias para proteger os dados pessoais a que tiver
acesso ¢ a nao deixar esses dados expostos a terceiros ndo autorizados.
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Declaro ainda que, em caso de violagdo deste termo de responsabilidade, estarei sujeito a sangdes
previstas em lei, bem como a responder por eventuais danos causados a terceiros afetados pela violacao.

Por fim, declaro estar ciente de que a prote¢do de dados pessoais ¢ uma obrigacdo legal prevista na Lei
Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e que a sua violagdo pode acarretar graves consequéncias
juridicas, tanto para mim como para a empresa responsavel pelo processo de contratacéo.

(Nome/Assinatura do responsavel pela pregoante)

DE ACORDO:

Representante da pregoante

Documento assinado eletronicamente por Cristiano Felix dos Santos Silva, Diretor-Geral, em
26/06/2024, as 10:37, conforme Deliberagdo n® 2.710, de 2019.

1
Sel o
assinatura
eletrdnica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.almg.gov.br/documento_conferir
informando o codigo verificador 0091014 e o codigo CRC 1C656F4F.
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